Zatacznik nr 4 do SWZ

Informacje o sSrodkach komunikacji elektronicznej oraz wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektroniczne;j.

1.

a)

b)

Informacje ogélne:

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu:

miniPortalu, ktory dostepny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/,
ePUAPu, dostepnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal;

poczty elektronicznej: - zgodnie z Rozdzialem [ SWZ;

wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty:

w Regulaminie korzystania z systemu mini portal,

w warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej
(ePUAP);

w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia;

maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy: ,Formularz ztoZenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,Formularza
do komunikacji” wynosi 150 MB.

za date przekazania:

oferty,

zawiadomien,

dokumentéw elektronicznych,

oSwiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych
informacji przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

Zamawiajacy przekazuje link do postepowania oraz ID postepowania jako zatacznik
do niniejszej SWZ.

Dane postepowanie mozna wyszuka¢ rowniez na LiScie wszystkich postepowan
w miniPortalu klikajac wczes$niej opcje ,Dla Wykonawcow” lub ze strony gtéwnej
z zaktadki Postepowania.

Ztozenie oferty w postepowaniu prowadzonym w trybie podstawowym:

Wykonawca sklada oferte w postepowaniu za posrednictwem ,Formularza do zlozZenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego
réwniez na miniPortalu.

Funkcjonalnos¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna
dla wykonawcéw na miniPortalu, w szczegétach danego postepowania.

W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest podaé¢ adres skrzynki ePUAP,
na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem

oferte w postepowaniu sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,


https://epuap.gov.pl/wps/portal

d)

b)

sposéb ztoZenia oferty , w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,Instrukc;ji
uzytkownika”, dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/

jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéow komunikacji
elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci
tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz
z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$¢ nalezy ten
plik zaszyfrowac;

Do oferty nalezy dotaczyc¢:

o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,

oSwiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym
w SWZ, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie zaszyfrowa¢ wraz z plikami
stanowigcymi oferte;

oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert;

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte
za posrednictwem ,Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”
dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb wycofania
oferty zostat opisany w ,Instrukcji uzytkownika” dostepnej na miniPortalu;
Wykonawca po uptywie terminu do skiadania ofert nie moze skutecznie dokonac
zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty.

Spos6b komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami (nie dotyczy skiadania
ofert)

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajagcym
a Wykonawcami w szczegolnosci sktadanie:

oSwiadczen:

wnioskow;

zawiadomien;

przekazywanie informacji

odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza: ,Formularz
do komunikacji” dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy
i Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP lub ID postepowania);

Zamawiajacy moze réwniez komunikowaé sie z Wykonawcami za pomoca poczty
elektronicznej - e-mail wskazany w Rozdziale I SWZ;

dokumenty elektroniczne, skladane s3 przez Wykonawce za posSrednictwem
yFormularza do komunikacji” jako zatgczniki. Zamawiajacy dopuszcza réwniez
mozliwo$¢ sktadania dokumentéw elektronicznych za pomocg poczty elektronicznej,
na wskazany w pkt 2) adres e-mail;


https://miniportal.uzp.gov.pl/

d) sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréow z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
(Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii
z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $srodké6w dowodowych oraz innych
dokumentéw lub os$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U.
z 2020 poz. 2415).

4. Zalecenia

a) formaty plikbw wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny by¢ zgodne
z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnos$ci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw
teleinformatycznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2247);

b) oferte, oSwiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 Pz.p., podmiotowe $rodki
dowodowe, pelnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby
sporzadza sie w postaci elektronicznej, w ogolnie dostepnych formatach danych,
w szczeg6lnosci w formatach pdf .txt, .rtf, .doc, .docx, .odt xls .jpg (.jpeg) ze
szczegblnym wskazaniem na .pdf.;

c) w przypadku kompresji danych Zamawiajacy =zaleca wykorzystanie jednego
z formatéw: .zip ; 7Z.;

d) Zamawiajacy zaleca, przekonwertowanie plikow sktadajgcych sie na oferte na
format .pdfi opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PadES;

e) pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XadES;

f) plik z podpisem przekazywac tagcznie z dokumentem podpisywanym;

g) Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw
np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji
plikow;

h) jezeli i wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecane jest wcze$niejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikdw;

i) nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym, gdyz moze to skutkowac naruszeniem integralnosci plikéw co
réwnowazne bedzie z koniecznos$cig odrzucenia oferty w postepowaniu.

ID postepowania:

Link postepowania:



